
Princip for vikardækning og information til forældrene i 
forbindelse med langtidsfravær 
 
Vikardækning 
Skolen dækker så vidt muligt alle timer med vikar, så undervisningen kan gennemføres 
som planlagt ved fravær.  
Ved på forhånd kendt fravær aftales med teamet omkring klassen og eller afdelingens 
vikardækker, hvordan dækningen bedst varetages eller om teamet selv kan dække ind. 
Ved pludseligt opstået fravær varetages vikardækningen på dagsbasis af skolens 
vikardækkere ud fra et helhedsperspektiv. 
 
Hvordan prioriteres i vikardækningen? 
Skolen har ikke altid mulighed for at stille en vikar til rådighed. For elever fra 
børnehaveklasse til og med 5. klasse gælder det, at i mangel af vikarer etableres der i 
stedet tilsyn med klassen, og eleverne forlader først skolen ved normal skematid. Kun i 
nødstilfælde sendes eleverne hjem og da først efter forudgående varsel til forældrene. 
 
For elever fra og med 6. klasse kan der gives der fri i ydertimer, når det ikke er muligt at 
skaffe en vikar. 
 
I de tilfælde hvor undervisningen er planlagt som årgangsundervisning eller på tværs af 
årgange som holddeling, varetages dækningen som udgangspunkt af de tilbageværende 
lærere/pædagoger for at sikre kendskab til planlægningen og de faste voksne omkring 
eleverne. 
 
I det omfang det er muligt, bruges skolens egne medarbejdere som vikar. Tilkaldevikarer 
kan bruges, når det ikke er muligt at få vikardækningen til at hænge sammen. Her 
prioriteres uddannede eller vikarer, der i forvejen er kendt i huset. 
 
Information ved længere fravær 
Ved en lærer/pædagogs fravær i mere end 14 dage sendes en meddelelse til de berørte 
klassers forældre med en orientering, der indeholder dels en meddelelse om fraværets 
omfang, så vidt det kan beskrives og dels en redegørelse om, hvorledes fraværet dækkes 
og hvordan undervisningen vil blive afviklet. 
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